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Ausbildung zur Kauffrau/Kaufmann für
Büromanagement
Beschreibung
Das Gesundheitswesen ist eine der wichtigsten und dynamischsten Branchen
unserer Gesellschaft. Wenn du Interesse an Verwaltungs- und
Organisationsaufgaben hast und gleichzeitig einen Beitrag zur Versorgung und
Betreuung unserer Kundinnen und Kunden leisten möchtest, dann bist du bei uns
genau richtig! In deiner Ausbildung für Kaufleute für Büromanagement lernst du,
wie du die vielfältigen Verwaltungsprozesse im Sanitätshaus effizient koordinierst
und somit den reibungslosen Ablauf im Unternehmen sicherstellst. Werde Teil eines
verantwortungsvollen Teams, das täglich dazu beiträgt, Menschen bestmöglich zu
unterstützen.

Deine Aufgaben während der Ausbildung:

Telefonische Kundenberatung über Medizinprodukte
Organisation und Durchführung der Versorgungsabläufe
Erstellen von Kostenvoranschlägen, Angeboten und Rechnungen
Abrechnung der Versorgungen mit den Kostenträgern
Kommunikation mit Krankenkassen, Arztpraxen und Pflegeeinrichtungen

Unsere Anforderungen:

min. Qualifizierender Abschluss der Mittelschule
Kommunikationsfähigkeit
Lernbereitschaft
Offenes freundliches Wesen, Teamfähigkeit und Zuverlässigkeit

Wir bieten:

Eine abwechslungsreiche und zukunftssichere Ausbildung
Ein freundliches und unterstützendes Team
Moderne Arbeitsplätze und Ausbildungsmaterialien
Gute Übernahmechancen nach erfolgreichem Abschluss

Hast du Fragen zur Ausbildung oder sonstiges, melde dich gerne unter
0831-52263-0.

Datenschutz
Mit dem Absenden Ihrer Bewerbung werden Ihre Daten zum Zwecke des
Bewerbungsverfahrens durch uns, die Dambeck GmbH, Memminger Straße 104,
87439 Kempten, verarbeitet. Weitere Informationen bzgl. des Umgangs mit Ihren
Daten finden Sie in unserer Information zur Bewerbung gemäß Art. 13 DSGVO.

Weitere Informationen zur Verarbeitung Ihrer Daten innerhalb unserer Website
finden Sie in unseren Datenschutzhinweise.

Arbeitgeber
Dambeck

Start Anstellung
01.09.2026

Arbeitsort
Kempten

Veröffentlichungsdatum
13.03.26
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